
 

 

ACTA DE REUNIÓN 
 

 

Versión: 01 Fecha de Vigencia: Mayo 10 de 2017 

 

Fecha:01/06/2022 Acta No: 540 Hora Inicio:09:00 AM Hora Fin: 10:00 AM  

Tema: Transcripción Consejos de Gobierno   

Responsable: Mónica Botero Elaborado por: Ana María Naranjo Arango  

Proceso / Subproceso / Actividad: Gestión estratégica/ Gestión privada 

Lugar: Secretaria privada 
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1. Repaso avances transcripción.  

2.  

3.  

4.  

5.  

6.  

7.  

8.  

9.  

10.  

11.  

12.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

Siendo las 09:00am se reúnen Mónica Botero, Claudia Ximena Londoño, Dennis Noreña, 
Diana Alzate, María Fernanda Tovar, Mauricio Osorio y Ana María Naranjo; con el propósito 
de revisar los avances en la transcripción de las actas correspondientes a los Consejos de 
Gobiernos llevados a cabo durante la vigencia 2022, e indagar los posibles inconvenientes que 
demoren el proceso.  
 
La secretaria Mónica destaca la importancia de estar al día lo más pronto posible con las 
transcripciones ya que se trata de información muy importante para la alcaldía, además dicha 
información puede ser utilizada para dar respuesta a varias entidades, así como llevar acabo 
el seguimiento de diferentes procesos al interior de la administración.  
 
Claudia manifiesta que del año 2022 ya se tiene terminada el acta N° 1 y que se han realizado 
7 reuniones. Así mismo repasa el avance de cada una de las contratistas. Diana tiene 
pendiente a partir del acta N°2, Ana María ha entregado hasta el acta N° 3, Dennis tiene 



 

entregas parciales de las actas N° 2 y 3, María Fernanda ha entregado hasta el acta N° 5.  
  
La secretaria Mónica manifiesta que es posible establecer comunicación directa con ella para 
exponer algunas situaciones que demoren el proceso de trascripción, en este sentido se 
acuerda con los contratistas Dennis y Diana algunas modificaciones en sus horarios de otros 
alcances para que cuenten con mayor disponibilidad de tiempo para transcribir. Por parte de 
las contratistas se hace la observación de que muchas veces la calidad de audio dificulta la 
transcripción al no escucharse bien, por lo cual se recomienda recordar el uso del micrófono y 
tratar de acercar la grabadora a los diferentes interlocutores.  
 
Se acuerda un lapso de una semana aproximadamente para ponerse al día con las 
transcripciones.  
 
Siendo las 10:00 am se da por terminada la reunión.  

 
 



 

 
 


